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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado conforme as diretrizes constantes
na Lei Federal n.° 14.133/2021 e o Ato da Mesa n.° 06/2023" (artigo 8°, inciso |,
alinea ‘b’ e inciso IV; art. 33, §2°; artigo 69; artigos 70 ao 73, artigo 76 e artigo 93).

1. DEFINICAO DO OBJETO; ESPECIFICACAO DO SERVICO E
ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa
especializada em servigos graficos e encadernacao de livros que contém
as leis municipais, atas e outros documentos do Departamento de
Processo Legislativo, bem como a confec¢éo de pastas em papel cartdo
A4, conforme modelo contido no item 2, para uso da Camara da Estancia
Turistica de Salto.

1.2. O objeto desta contratacao é caracterizado como servico comum e nao se
engquadra como artigo de luxo.

1.3. O regime de execucao do contrato sera por empreitada por preco unitario.

1.4. Local da prestacdo de servico: Os servicos deverdo ser entregues nos

proprios do Legislativo Municipal, sito a Avenida Dom Pedro I, n°® 385,
Centro, Salto/SP

1.5. O valor estimado da contratacdo € de R$ XX considerando-se o valor
médio apurado nos orcamentos retornados, nos contratos de entes

publicos e obtidos junto a potenciais fornecedores.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

2.1. O servico consiste na contratacdo de empresa especializada em servigos

graficos e encadernacgdo, nos termos descritos no item 1.1 e 2.2 deste

documento.

! http://camarasalto.sp.gov.br/proposituras-dos-
vereadores/arquivos/af5051c8c7be37fb1d85cbc2753¢c3e56.pdf
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2.2. RESUMO DOS QUANTITATIVOS:

2.2.1. Item 01 — Pasta Processo Legislativo Formato 33 x 23 cm Papel cartdo
250 grs, 1x0 cor branco com letras em Azul — 500 unidades.

% CAMARA MUNICIPAL
- TR

2.2.2. Iltem 02 - Encadernagéao (Livros) Descrigdo Formato 29,7 x 21,0 cm Capa:
Capa dura em Percalux Azul, Impressédo Hotstamp Dourado. Miolo: Papel
sulfite 90 gr, costurado, colado — 42 Unidades.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O presente Termo de Referéncia visa estabelecer parametros e
especificacdes técnicas para a contratacdo de empresa especializada em
servicos graficos, encadernacdo de documentos necessarios aos

trabalhos da Camara da Estancia Turistica de Salto.
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A encadernacdo das leis e outros documentos visa a manutencdo do
acervo da Camara da Estancia Turistica de Salto em bom estado de
conservacdo, preservando o seu patriménio bibliografico por meio da
realizacéo periodica de encadernacgdes de suas publicacdes, sejam leis ou

outros documentos importantes.

4.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA
CONTRATACAO

4.1.

4.2.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1.1. A descricdo da solucdo consiste na contratacdo de empresa
especializada em servigos graficos e encadernacdo para atender as
necessidades desta Camara.

4.1.2. A Camara da Estancia Turistica de Salto necessita manter o
acervo em bom estado de conservacdo para que futuras consultas ser
realizadas tanto pelos servidores desta Camara, quanto pelas demais
autoridades civis e cidaddos em geral.

4.1.3. A frequente utilizacdo dos livros, considerando a grande
demanda a que estdo submetidos, provoca um acelerado desgaste de sua
estrutura, sendo necessario, preventivamente, promover o seu reforco e
protecdo com aplicacdes regulares de encadernacgao das leis municipais e
outros documentos.

4.1.4. De igual forma, alguns impressos necessarios a confec¢ao dos
projetos de lei e outros documentos sdo padronizados, fornecidos por
empresas gréficas.

As obrigacdes da CONTRATANTE e CONTRATADA estdo descritas
abaixo.

4.2.1. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA
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4.2.1.1. Prestar os servicos em conformidade com as condi¢cfes
e especificacbes técnicas estabelecidas, na quantidade indicada
neste Termo de Referéncia.
4.2.1.2. Retirar e entregar os documentos no endereco
declinado no item 1.4 deste Termo de Referéncia, sem custos
adicionais a CONTRATANTE.
4.2.1.3. Manter, durante o periodo de vigéncia contratual, todas
as condicbes de habilitacdo e de qualificacdo, exigidas no
procedimento de contratacdo, e sujeitar-se a outras obrigacoes
previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/90), que sejam compativeis com o regime de Direito Publico;
4.2.1.4. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto
da presente contratacao, sem consentimento da
CONTRATANTE
4.2.1.5. Dispor de equipamentos e pessoal qualificado,
necessarios aos servicos de encadernacdo do material da
CONTRATANTE;
4.2.1.6. Realizar as encadernacfes de acordo com os modelos
fornecidos por empréstimo pela CONTRATANTE;
4.2.1.7. Respeitar o sigilo dos dados dos documentos
considerados como reservados, conforme o que dispde a LGPD;
4.2.1.8. Responsabilizar-se pela coleta do material na sede da
CONTRATANTE para realizagédo dos servigos, entregando no local
indicado, apés sua concluséao;
4.2.1.9. Assumir a responsabilidade pelo transporte, protecéo e
guarda dos materiais da CONTRATANTE que estiverem sob sua
custddia para execugdo dos servigos, bem como pelo deslocamento
de seus funcionarios indicados para o recolhimento e entrega;
4.2.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a
tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens, deslocamento de
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pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham incidir na execucéo do ajuste;
4.2.1.11. Executar os servicos conforme especificacdes deste
Termo de Referéncia para o perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;
4.2.1.12. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servi¢cos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;
4.2.1.13. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
irregularidade verificada no decorrer da prestacao de servico;
4.2.1.14. Manter, durante a vigéncia do ajuste e, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram a sua
contratacdo em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;
4.2.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.2.2.1. Emitir a Ordem de Servico que sera enviada a CONTRATADA;
4.2.2.2. Fornecer a CONTRATANTE todas as informacfes que este
considere necessarias a fiel execucdo de suas obrigacdes contratuais,
bem como aquelas essenciais ao desempenho e a confiabilidade do
objeto contratado;Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas
condi¢Oes estabelecidas;
4.2.2.3. Permitir a entrega dos materiais e serem confeccionados
conforme especificado no item 2;
4.2.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Instrumento contratual
a ser celebrado e efetuar o pagamento nas condicdes e precos
pactuados;
4.2.2.5. Designar Gestor do Contrato para acompanhar e fiscalizar a
execucao do instrumento contratual,
4.2.2.6. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
inadimpléncia por parte da CONTRATADA o Gestor do Contrato tomaréa
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as providéncias para que se instaure processo administrativo para
apurar as faltas e aplicar as san¢des cabiveis no caso, na lei, no edital
e/ou termo de referéncia, respeitando o contraditério e ampla defesa;
4.2.2.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

4.2.2.8. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das clausulas deste Termo de Referéncia;

4.2.2.9. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigcos recebidos provisoriamente com as especificacfes constantes
deste Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

4.2.2.10. Analisar, apés a execucdo dos servi¢os, se estes estdo em
conformidade com os descritos no Termo de Referéncia, para atesto e

garantia de pagamento;

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
dispensa eletrdnica de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta
de menor prego por item.

5.2. Previamente a celebragao do contrato, nos termos do artigo 91, §4° da Lei
n.° 14.133/2021, a Administragéo devera verificar a regularidade fiscal da
CONTRATADA e consultar:

5.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

5.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
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5.1.3. Relagao de apenados - TCESP:

https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados

5.1.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu socio majoritario, por for¢ga do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

5.1.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

5.3. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

54. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

5.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

5.7. Para fins de contratacédo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitacao:

57.1. Habilitacdo Juridica, conforme o0 caso:
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5.7.1.1. Pessoa fisica: CPF ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional;

5.7.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
5.7.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo

ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

5.7.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

5.7.1.5. Sociedade empreséaria estrangeira com atuacao
permanente no Pais: decreto de autorizacdo para funcionamento no
Brasil;

5.7.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

5.7.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde tem sede a matriz;

5.7.1.8. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............
(especificar a atividade contratada sujeita a autoriza¢ao), expedido por
....... (especificar o o6rgdo competente) nos termos do art. ..... da

(Lei/Decreto) n° .
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5.7.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados

de todas as alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

5.8. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
5.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
5.8.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
5.8.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.8.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
5.8.5. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

5.8.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

5.8.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,

5.8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor

individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
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previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
5.8.9. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

5.8.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de certidao ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento

equivalente, na forma da respectiva legislacéo de regéncia.

5.9. Os critérios de habilitacao econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor:
5.9.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo

distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

5.9.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

5.10. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor

serao:

5.10.1. Comprovagdao de aptiddo para o fornecimento de bens
similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

5.10.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo, a apresentacao e o somatodrio de diferentes atestados executados

de servigcos congéneres.
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5.10.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

5.10.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias
a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o

objeto contratado, dentre outros documentos.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em
dotacdo orcamentaria propria, prevista no orcamento da Contratante, bem
como no Plano Anual de Contratagdes 2.0242, item 19 (encadernagdes) na

classificagao abaixo:

7. GARANTIAS

7.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo do art. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/21, pelas razGes abaixo justificadas:
7.1.1. A ndo exigéncia de garantia justifica-se pelo fato de que o
pagamento s6 sera efetuado a CONTRATADA, ap0s recebimento

definitivo da prestacao do servico.

Estancia Turistica de Salto, 29 de maio de 2.024

2 https://camarasalto.sp.gov.br/proposituras-dos-
vereadores/arquivos/9a04102467e6c¢10c915a57b7de10a398.pdf
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Enio Padovani Junior
Coordenador do Departamento de Administragcao

Camara da Estancia Turistica de Salto

"DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS"



